Szakdolgozat beadasanak folyamata a Zarévizsgan valé védésig

2012. juniusi Zarévizsgahoz

Alairas megszerzése a Szakdolgozat c. targyhoz:

Fazis | Hataridé Feladat Felel6s
1. Folyamatos konzultdcio az intézményi konzulenssel. Hallgato
Igazolas 4 konzultdciorol. Intézményi konzulens
2. | 2012.05.11. Konzultacios lap leaddsa az intézeti adminisztracioban | Hallgaté
A bekotéshez sziikséges kinyomtatott lapok atvétele. Intézeti iigyintézo
3.1 2012.05.18. wAldirva” bejegyzés a Neptun rendszerbe. Intézeti ligyintéz6

(Ez a bejegyzés kizarolag a 4 konzultacio megtorténtét igazolja,
semmi kdze nincs a szakdolgozat beadhatosagahoz!)

Igazgato-helyettes

Szakdolgozat el6készitése a beadashoz:

Fazis

Hatarido

Feladat

Felelos

4.

Szobeli hozzdjarulds kérése a konzulenstdl a dolgozat
bekotéséhez.

Hallgato
Intézményi konzulens

5.

A szakdolgozat bekottetése.

A szakdolgozat anyaganak kiirasa CD-re (rtf vagy nem védett
pdf formatumban).

A hallgato a CD-t és annak boritéjat aldirja, annak
tanusitasaul, hogy a CD tartalma megegyezik a bekotott
dolgozattal.

Hallgato

A szakdolgozat elektronikus valtozatanak feltéltése az ellendrzo
programba. A feltoltést az intézményi konzulens jelenlétében
kell elvégezni.

A feltoltés megtorténését igazolo lap kinyomtatdsa.

A CD-t az intézményi konzulens, az igazolo lapot az intézményi
konzulens és a hallgato is aldirja annak igazolasaul, hogy a
feltoltott anyag megegyezik a CD tartalméaval.

Hallgat6
Intézményi konzulens

2012.05.15.

A kinyomtatott és bekotott szakdolgozat, a
szakdolgozattal megegyezo tartalmu CD és a feltoltést
igazolo lap leaddsa az intézeti adminisztracioban.

Hallgato
Intézeti iigyintézo




Szakdolgozat beadhatésaganak ellenérzése:

Fazis

Hatarido

Feladat

Felelos

8.

Az intézeti ligyintéz0 a dolgozatot és a CD-t 4tadja az
intézményi konzulensnek, valamint azonnal tovabbitja az
ellendrzo programtol érkezett e-mailt is az intézményi
konzulensnek.

Intézeti ligyintézo

Az intézményi konzulens a nala 1év0 kinyomtatott szakdolgozat,
a CD és az ellendrz6 programbdl érkezett e-mail, valamint a
szakdolgozat tartalmi és elkésziiltségi szintje alapjan dont a
szakdolgozat beadhatosdagarol.

Pozitiv déntés esetén a kinyomtatott szakdolgozatot és a CD-t
alairja és az ellen6rz6 programbol kapott anyag elsé oldalara
ravezeti a ,A szakdolgozat birdlatra kiadhato” bejegyzést.

Negativ dontés esetén a kinyomtatott szakdolgozatra és az
ellen6rz6 programbol kapott anyag els6 oldalara ravezeti a ,, 4
szakdolgozat nem adhato be” bejegyzést.

Az ellenOrz6 programbol érkezett teljes anyagot az intézményi
konzulens orzi meg. Az ellendrzo programbol kapott zeljes
anyag nem adhato ki sem a hallgatonak, sem a biralonak!

Intézményi konzulens

10.

Az intézményi konzulens a szakdolgozat anyagait (kinyomtatott
szakdolgozat, CD, valamint az ellenérz6 programbol kapott
anyag elso oldala, melyre ravezette dontését) eljuttatja az
intézeti iigyintézohoz, valamint dontésérdl értesiti a hallgatot.

Pozitiv dontés esetén javaslatot tesz a birdalo személyére.

Intézményi konzulens

11.

Pozitiv dontés esetén az intézeti iigyintézo (esetleg a hallgato
segitségével) eljuttatja a kinyomtatott dolgozatot a birdlonak.
A CD és az intézményi konzulens dontése az intézetnél marad.

Negativ dontés esetén az intézeti iigyintézo visszaadja a
kinyomtatott dolgozatot és a CD-t a hallgatonak.
Az intézményi konzulens dontése az intézetnél marad.

Intézeti ligyintézo
Hallgato

12.

2012.06.13.

A biralo visszakiildi a kinyomtatott szakdolgozatot és
eljuttatja biralatat irasban az intézeti iligyintéz6hoz.

Biralo

Hallgaté értesitése a Zarévizsgarol:

Fazis

Hatarido

Feladat

Felelos

13.

2012.06.19.

Az intézeti ligyintéz6 véglegesiti a hallgato
Zarovizsgara torténé beosztasat, a beosztasrol és a
biralat beérkezésérol tajékoztatja a hallgatot.

Intézeti ligyintézo




Megjegyzések:

A fenti hataridok valamennyi nappali, levelezd és tavoktatasi tagozaton végzo hallgatora vonatkoznak.
A hataridok betartdsa kotelezo!
A zarovizsgak idopontja: 2012. junius 27 — 29.

Jogorvoslati lehetéségek:

A fenti hataridok tullépése esetén csak a kovetkez0 zardvizsga idészakban lehet a folyamatot tovabbvinni.
Ez alol kivétel a kiiloneljarasi dij megfizetése mellett a 7. fdzisban megadott hataridd, amely 2012.05.22-ig
kitolhato.

Amennyiben a szakdolgozat ,, Nem adhato be” mindsitést kapott, akkor a hallgaté a Dékannal kérvényezheti,

hogy tovébbra is az elkezdett szakdolgozatdt kivanja folytatni, vagy uj szakdolgozati téma kiirdsat kéri. A
Dékan dontését az intézet véleményének figyelembe vételével hozza meg.

2012. mércius 19.

Dr. Lendvay Marianna PhD.
Dékanhelyettes



