Szakdolgozat/Diplomamunka beadasanak folyamata a Za

2018. februari Zarévizsgahoz
(Tanulmanyi Ugyrend Otodik kényv alapjan)

rovizsgan vald vedesig

BSc KEPZES
Alairas megszerzése a Szakdolgozat c. targyhoz:
Fazis | Hatarid 6 Feladat Felel 6s
1. Folyamatos konzultaci@z intézményi konzulenssel Hallgato
(havonta legaldbb 1 alkalommal). Intézményi konzulens
Igazolas 4 konzultaciordl
2.12017.10.31. | Avégleges ,Szakdolgozat” feladatlapaitasa a Intézeti Ggyintéz6
hallgatoknak.
3.12017.12.08. Kitoltott Konzultacids napld leadasa antézeti Hallgato
adminisztraciéban. Intézeti Ggyintézo
4.12017.12.11. | ,Alairva” bejegyzésa Neptun rendszerbe. Intézeti Ggyintéa

(Ez a bejegyzés kizardlag a 4 konzultacio megttétén
igazolja, nincs kdze a szakdolgozat beadhatésafjahoz

lgazgatd-helyettes

Szakdolgozat el ékészitéese a beadashoz:

Fazis | Hatarid 6 Feladat Felel 6s

5. Szobbeli hozzajarulakérése a konzulerigta dolgozat Hallgat6
bekotéséhez, ezt koveh adolgozat bekottetése. Intézményi konzulens

6. A szakdolgozatlektronikus valtozatandkltoltésea Hallgato
plagium ellervrzé programba(http://szakdolgozat.uni- | Intézményi konzulens
obuda.hu)
A feltoltéstigazolo lap kinyomtatasa

7.12017.12.15. | A kinyomtatott és bekotott szakdolgozas a feltoltést | Hallgatd

igazolo6 lap leadasa az intézeti adminisztraciobarzt
kovetéen az intézeti Ugyinté# eljuttatja a Tanulmanyi
Osztalyra a zarovizsgara jelentkezett hallgatdok
névsorat.

Intézeti Ggyintéz6

Szakdolgozat beadhat6saganak ellen 6rzése:

Fazis

Hatarid 6

Feladat

Felel 6s

8.

Az intézeti Ugyinté& aszakdolgozatoatadja az
intézményi konzulensnek, valamint azonnal tovahlzy
ellendrzé programtdl érkezett e-mails azintézményi
konzulensnek.

Intézeti Ugyintéé

Az intézményi konzulena nala 16 kinyomtatott
szakdolgozat, az elléreé programbol érkezett e-mail, a
szakdolgozat tartalmi és készUltségi szintje vatami
kilsé konzulens véeleményének figyelembe vételélait
a szakdolgozat beadhat6ségarol.

Pozitiv dontéssetén a kinyomtatott szakdolgozatot alai
és az elledrzé programbdl kapott anyag élsldalara
ravezeti g A szakdolgozat biralatra kiadhatébejegyzést.

Negativ dontégsetén a kinyomtatott szakdolgozatra és

Intézményi konzulens

ra

az
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ellendrz6 programbdl kapott anyag élsldalara ravezeti a
»A szakdolgozat nem adhat6 bdyejegyzést.

Az ellerbrzé programbol érkezeteljes anyagot az
intézmeényi konzulengrzi meg.Az ellerbrzé programbal
kapottteljes anyag nem adhat6 kem ahallgatonak,sem
abiralonak!

10.

Az intézmeényi konzulena szakdolgozat anyagait
(kinyomtatott szakdolgozat, valamint az etiezd
programbdl kapott anyag élsldala, melyre ravezette
dontésétgljuttatja az intézeti Uigyint@hdz valamint
dontésésl ertesiti a hallgatat

Pozitiv dontés esetgavaslatot tesz a biralo személyére

Intézmeényi konzulens

11.

Pozitiv dontéesetén aimtézeti Uigyintéd (esetleg a
hallgatd segitségeéved)juttatja a kinyomtatott dolgozatot
a biralonak

Negativ dontéesetén amtézeti ligyintéd visszaadja
kinyomtatottdolgozatot a hallgatonak
Az intézményi konzulens dontése az intézetnél marad

Intézeti Ugyintéé
Hallgato

12.

2018.01.15.

A biralo visszakuldi a kinyomtatott szakdolgozatst
eljuttatja biralatat és javasolt osztalyzatat iséshz
intézeti Ugyintééhoz.

Birald

13.

2018.01.21.

Az intézeti Uigyintéé értesiti a hallgatét, hogy atveheti a

biralatot az intézeti titkarsagon.

Intézeti Ggyintéa

Hallgaté értesitése a Zarovizsgarol:

Fazis

Hatarid 6

Feladat

Felel6s

14.

2017.01.25.

Az intézeti Ugyintézvéglegesiti a hallgatd
Zarovizsgara torténé beosztasat, a beosztasrol
tajékoztatja a hallgatot. A zarovizsgazok vegleges
névsorat eljuttatja a Tanulmanyi Osztaly
Ugyintézéjének. Az a hallgato, aki ezen idpontot
kovetéen mond le a zarovizsgardl, a jegyikdnyvben

~-nem jelent meg” bejegyzést kap.

Intézeti Ggyintézo

MSc képzésre jelentked hallgatdk szamara ebirt hatarid 6k (januari zarovizsga esetén):

Fazis | Hatarid 6 Feladat Felel s

1. Folyamatos konzultaci@z intézményi konzulenssel Hallgato
(havonta legalabb egy alkalom). Intézmeényi konzulens
Igazolas 4 konzultaciordl

2.12017.10.31. | Avégleges ,Szakdolgozat” feladatlapattasa a Intézeti Ggyintéz6
hallgatoknak.

3.12017.11.24. | A Kkitoltétt Konzultacios naplé leaddsaz intézeti Hallgato
adminisztraciéban. Intézeti Ggyintézo

4.12017.11.28. | ,Alairva” bejegyzésa Neptun rendszerbe. Intézeti Ggyintéé

(Ez a bejegyzés kizardlag a 4 konzultacido megttétén
igazolja, nincs kdze a szakdolgozat beadhatésafjahoz

lgazgatd-helyettes
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5.12017.11.30. | Szébbeli hozzajarulakérése a konzuleridta dolgozat Hallgat6
bekotéséhez, ezt koven aszakdolgozat bekottetése Intézmeényi konzulens
6. A szakdolgozatlektronikus valtozatandkltoltésea Hallgato
plagium ellervrzé programba(http://szakdolgozat.uni- | Intézményi konzulens
obuda.h. A feltdltéstigazol6 lap kinyomtatasa
7.12017.12.05. | A kinyomtatott és bekotott szakdolgozas a feltoltést | Hallgatd
igazold6 lap leadasa az intézeti adminisztraciobarzt Intézeti Ggyintéz6
kovetéen az intézeti Ugyinté# eljuttatja a Tanulmanyi
Osztalyra a zarovizsgara jelentkezett hallgatdok
névsorat.
MSc KEPZES
Evkozi jegy megszerzése a Diplomamunka Il. c. targy  hoz:
Fazis | Hatarid 6 Feladat Felel s
1. Folyamatos konzultaci@z intézményi konzulenssel. Hallgato
Igazolas 4 konzultaciordl és az evkozi jegy ravégzea Intézmeényi konzulens
konzultacios lapra.
2.12017.10.31. | Avégleges ,Diplomamunka” feladatlapo&tadasa a Hallgaté
hallgatoknak. Al és HTI intézeti
agyintézé
3.12017.12..08. | A kitoltott Konzultaciés naplo leadasa specializaciot | Hallgato
gondozo intézet (Al vagy HTI) adminisztraciojaban. Al és HTI intézeti
agyintézé
4.12017.12.11. | Az évkozi jegy beirasa Neptun rendszerbe. Al és HTl intézeti
(Ez a bejegyzés kizarodlag a 4 konzultacié megtégtén | Ggyintéd

igazolja, a hallgato teljesitményét értékeli, nikdge a
diplomamunka beadhatosagahoz!)

Al és HTI igazgato-
helyettes

A diplomamunka el 6készitése a beadashoz:

Fazis | Hatarid 6 Feladat Felel 6s
5. Szobbeli hozzajarulakérése a konzulerigta Hallgat6
diplomamunka bekotéséheezt koveben a Intézményi konzulens
diplomamunka bekoéttetése
6. A diplomamunkaelektronikus valtozatandkltoltéseaz Hallgato
ellendrzé programba A feltdltéskor az <intézet> Intézmeényi konzulens
mendlpontnal apecializaciot gondozo intézetet kell
kivalasztani.
A feltoltés megtorténés@azolo lap kinyomtatasa
7.12017.12.15. | A kinyomtatott és bek6tott diplomamunkaés a Hallgato
feltoltést igazold lap leadasa a specializaciét goazé Al és HTI intézeti
intézet adminisztraciéjaban. Ezt kdvebéen az intézeti ugyintézé
ugyintézé eljuttatja a Tanulmanyi Osztalyra a
zardvizsgara jelentkezett hallgatok névsorat.
A diplomamunka beadhatésaganak ellen  6érzése:
Fazis | Hatarid 6 Feladat Felel 6s
8. Az intézeti Ugyinté& adiplomamunkétatadja az Al és HTl intézeti
intézmeényi konzulensnek, valamint azonnal tovablsy | Ggyintéd
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ellendrzgé programtdl érkezett e-mails azintézményi
konzulensnek.

Az intézményi konzulena nala 16 kinyomtatott
diplomamunka, az elléinz6é programbdl érkezett e-mail, ¢
diplomamunka tartalmi és késziltségi szintje vatdrai
kilsé konzulens véleménye alapjdént a diplomamunka
beadhatdsagarol.

Pozitiv dontéssetén a kinyomtatott diplomamunkat ala
és az elledrzé programbdl kapott anyag élsldalara
ravezeti g A diplomamunka birélatra kiadhato”
bejegyzést.

Negativ dontéesetén a kinyomtatott diplomamunkara €&
az ellerdrz6 programbdl kapott anyag élsldalara
ravezeti g A diplomamunka nem adhat6 bebejegyzést.

Az ellerbrzé programbol érkezeteljes anyagot az
intézmeényi konzulengrzi meg.Az ellerbrzé programbal
kapottteljes anyag nem adhat6 kem ahallgatonak,sem
abirélonak!

Intézményi konzulens
3}

ra

10.

Az intézmeényi konzulens diplomamunka anyagait
(kinyomtatott diplomamunka valamint az eléens
programbdl kapott anyag élsldala, melyre ravezette
dontésétgljuttatja az intézeti tigyint@hdz valamint
dontésésl ertesiti a hallgatat

Pozitiv dontés esetgavaslatot tesz a biralo személyére

Intézmeényi konzulens

11.

Pozitiv dontéesetén amtézeti ligyintéd (esetleg a
hallgaté segitségévat)juttatja a kinyomtatott
diplomamunkat a biralénak

Az intézményi konzulens déntése az intézetnél marad

Negativ dontéesetén amtézeti lgyintéd visszaadja
kinyomtatottdiplomamunkét a hallgatonak
Az intézményi konzulens déntése az intézetnél marad

Al és HTl intézeti
agyintés
Hallgato

12.

2018.01.15.

A biralo visszakildi a kinyomtatott diplomamunkat é
eljuttatja biralatat és javasolt osztalyzatat isfshz
intézeti Uigyintéahoz.

Birald

13.

2018.01.21.

Az intézeti Uigyintéé értesiti a hallgatét, hogy atveheti a

Al és HTI intézeti

biralatot az intézeti titkarsagon.

ugyintéd

Hallgaté értesitése a Zarovizsgarol:

Fazis

Hatarid 6

Feladat

Felel 6s

14.

2018.01.25.

Az intézeti Ugyintézvéglegesiti a hallgatd
Z&rovizsgara torténé beosztasat, a beosztasrol
tajékoztatja a hallgatot. A zarévizsgazok végleges
névsorat eljuttatja a Tanulmanyi Osztaly
Ugyintézéjének. Az a hallgato, aki ezen idpontot
kovetéen mond le a zarovizsgardl, a jegyikdnyvben
.,nem jelent meg” bejegyzést kap.

Al és HTI intézeti
ugyintézo




Megjegyzesek:

A fenti hataridék valamennynappali, leveled éstavoktatas tagozatorvégz hallgatora vonatkoznak, kivéve
a keresztféléves MSc képzésre jelentkeallgatokat (a szamukradétt hataridket kilon tablazat tartalmazza).
A hataridék betartasa kotelei

A zarovizsgak idépontja: 2018. januar 30-t6l intézeti szervezésbemMSc képzésre jelentkezettek
esetében: 2018. januar 3 -4.)

A zarovizsgékat koveben az intézeti Ugyinté# értesiti a kbnyvtarat a sikeresen védett szakdolgatok/
diplomamunkak archivalasarol.

Jogorvoslati lehet 6ségek:

A fenti hatariddk tullépéseeseténcsak a kovetkézzardvizsga ilszakban lehet a folyamatot tovabbvinni.
Amennyiben a Szakdolgozat/Diplomamunkiem adhatd be”’minésitést kapott, akkor a hallgato az intézet
igazgatonakérvényezhetihogy tovabbra is aglkezdett szakdolgozatat/diplomamunkdjat kivanjéyfatni,
vagyuj téma kiirasat keri

2017. oktdber 5.

Dr. Lendvay Marianna
Dékan-helyettes



